
Modelo de Ata e eleição de Conferência 

 

 Ata da reunião de eleição da Conferência de .... da SSVP, fundada em .../.../..., 

instituída em .../..../....vinculado ao Conselho Particular de ..., da Sociedade de São 

Vicente de Paulo com sede na Avenida/Rua ... nº ... – cidade/estado. Ano Temático:..... 

Aos ….  dias do mês de ….. de 20...., às ...h, no ....., (colocar o local, endereço, cidade, 

estado). Louvado seja nosso Senhor Jesus Cristo! Convocada com a finalidade para 

eleição de seu Presidente. A reunião foi declarada aberta e presidida pelo(a) Presidente 

em exercício, Confrade/Consócia ..., que após saudar os presentes e compor a mesa dos 

trabalhos, dirigiu as orações tradicionais da SSVP, em ato contínuo convidou o(a) Cfd/Csc. 

..., (colocar nome completo) para fazer a leitura espiritual tirada do … (colocar a fonte). 

Em seguida, convidou o (a) Cfd./Csc. ... (colocar nome completo) para coordenar o 

momento eleitoral. Para secretariar os trabalhos designou o (a) Secretário(a) Cfd./Csc. ..... 

(colocar nome completo). Concorreram para o cargo de Presidente desta Conferência: 

o(a) confrade/Consócia ...., (colocar nomes completos). Após algumas considerações, 

o(a) Presidente, deu início ao processo de votação. Votaram de forma presencial, os 

Confrades e as Consócias .....(colocar o nome completo).  Encerrada a votação foi 

constituída uma comissão apuradora dos votos, composta pelos Confrades/Consócias 

........e .... às ...h encerrou a contagem dos votos, que apresentou o seguinte resultado: o 

(a) Confrade/Consócia ...., obteve ... (...) votos, e o(a) Confrade/Consócia . ... obteve ... 

(...) votos. A seguir a Comissão apuradora Confrade/Consócia ...., proclamou o resultado 

oficial, sendo eleito(a) para o encargo de Presidente da Conferência, o(a) Cfd/ Csc. ..., 

para o mandato de 4 (quatro) anos, a iniciar em ........... O(a) Cfd/Csc. ... recebeu as 

saudações e palmas dos presentes. A reunião foi suspensa ao tempo da lavratura da ata, 

tendo o Confrade Presidente em exercício....., tecido considerações de agradecimentos a 

todos que participaram do processo eleitoral. Reiniciados os trabalhos a ata foi lida e 

aprovada. Nada mais havendo a tratar a reunião foi encerrada com as orações tradicionais 

da Sociedade de São Vicente de Paulo. E para constar, eu, .........., (nome completo) 

Secretária lavrei a presente ata, que dato e assino. (Cidade/Estado), ...de ... de 

20....___________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

 

 

 

OBSERVAÇÕES: 
 

 
 

1. ATENÇÃO! A ata para eleição de Conferência Vicentina poderá ser feita na 
própria reunião ordinária; caso seja convocada uma reunião Extraordinária, 
deverá seguir o  Artigo 34 – Assinatura: sendo para eleição, transição e posse 
nas Unidades Vicentinas da Sociedade de São Vicente de Paulo no Brasil, apenas 
o(a) Secretário(a)       e o Presidente assinam a ata e os demais assinam a lista de 
presença que a acompanha. Estas atas são lidas no final da própria Assembleia. 
 



2. As frases em itálico dentro dos parênteses são orientações, é preciso ter o 
cuidado de retirá-las quando for redigir sua ata. 
 

3. É importante ter sempre em mãos a IN 002/2023, para consultar caso tenha 
dúvidas 
 

4.  Lembrando que é necessário seguir este modelo, mas se surgirem outros 
assuntos pertinentes durante a reunião deverá ser colocado em ata.  

 

 


